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SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

Iktatoszam: 12600/05509/13044 /2026
Intézmény: Nyiregyhazi Egyhazmegye Levéltara
Hatalybalépés kelte: 2026. augusztus 25.

1. Az intézmény jellege, fenntartdja, feliigyelete

a) A Nyitregyhazi Egyhazmegye Levéltara nyilvanos maganlevéltarként mikodik.

b) Fenntartdja a Nyiregyhazi Egyhazmegye.

c) Jogi képvisel6je az egyhazmegye mindenkori megyéspiispoke (hierarchaja).

d) A levéltar székhelye: 4400 Nyiregyhaza, Bethlen Gabor u. 5.

€) Az intézmény elérhetSségei: +36 (30) 740 4444 / 109 mellék.

f) Kozponti e-mail-cim: leveltar@nyirgorkat.hu

g) Hivatalos honlap: https://www.leveltar.nyirgorkat.hu és https:/ /www.nyirgorkat.hu

h) Iranyadé polgati jogszabalyok:

A koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi LXVIL
torvény.

A kozlevéltirak maganlevéltari tevékenységével —Osszefiiggé szakmai kovetelményeket
meghatarozo6 27/2015. (V. 27.) EMMI-rendelet.

i) Irinyadé egyhazjogi jogszabalyok: A Keleti Egyhazak Kinonjainak Koédexe (CCEO)

vonatkozé el6irasai (kifejezetten a kanoni levéltarakra vonatkozo 252—261. kanonok).
2. Gytijtékor és illetékességi kor
A levéltar illetékes atvenni, Srizni és feldolgozni a kovetkezo iratanyagokat:

a) A Nyiregyhazi Egyhazmegye Piispoki Hivatalanak maradando értéka iratait.

b) Az egyhazmegye teriiletén miikods parokidk és egyhazkozségek torténeti érték iratanyagat.
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c) A gorogkatolikus egyhazi személyek (puispokok, papok, szetzetesek) relevans irathagyatékat.
d) A levéltar sziikség szerint szakmai allomanyvédelmi tanacsot ad a parokialis és intézményi

iratanyag helyszini kezelésével és megorzésével kapcsolatban.

3. A levéltar feladatai és miikodése

a) Gondoskodik az illetékességi és a gyljtokorbe tartozo levéltari anyag fizikai és jogi védelmérol.
b) Hivatalbol atveszi az illetékességi korbe tartozé irattari anyagot a selejtezési és atadasi
jegyzékek alapjan.

c) GyUjti (ajandékozas, letét vagy vasarlas utjan) a gyajtékorébe tartozo, torténeti értékkel bird
magan- és egyéb iratokat.

d) Nyilvantartja a 2. pontban meghatarozott szervek és személyek iratanyagat a hatalyos levéltari
modszertani elvek szerint.

e) Szakszerten kezeli, raktarozza, rendszerezi és biztonsagosan — allomanyvedelmi, tizvédelmi és
vagyonvédelmi szempontok figyelembevételével — megbrzi az atvett dokumentumokat.

f) Tudomanyosan feldolgozza (tendezés, segédletkészités, digitalizalas) és hasznalatra bocsatja a
maradandé értékd dokumentumokat.

g) A megrongaloédott vagy pusztulasnak indult levéltari anyag fert6tlenitésérl, restauraltatasarol
gondoskodik, és az allomanyvédelem érdekében biztonsagi masolatokat (mikrofilm, digitalis foto)
készit azokrol.

h) Az Gtizetében 1évs allomanyrdl elektronikus és papiralapu kutatasi segédleteket (mutatok,
repertoriumok) készit.

i) Segédletei alapjan a hozza forduloknak tajékoztatist nyajt, és elvégzi a hivatalos
megkeresésekre adott tigyfélszolgalati adatszolgaltatast.

j) A kutatasi feltételeket — a jogszabalyoknak és a belsé Kutatisi szabalyzatnak megfeleléen — a
kutatoteremben biztositja.

k) Kutatasi céli masolatok készitésérél gondoskodik a Kutatétermi szabalyzatban rogzitett

technikai és dijszabasi feltételek alapjan.
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) ElGsegiti a maradand6 értékd iratok kozmivel6dési és oktatasi céli  felhasznalasat
forraskiadvanyokkal, tudomanyos el6adasokkal, konferenciaszervezéssel, valamint levéltari
anyagok kiallitasaval.

m) A levéltar feladatainak timogatasara szakkonyvtarat tart fenn és mikodtet.

n) A kutatis megkonnyitése érdekében modern levéltari honlapot iizemeltet, és folyamatosan

fejleszti a kutathatd online adatbazisokat.
4. Szervezeti felépités és a levéltari bélyegzd hasznalata

a) A levéltir egyszemélyi felelés vezetSje a fOlevéltaros, akit a Nyiregyhazi Egyhazmegye
hierarchaja (megyéspuspoke) nevez ki és ment fel.

b) A levéltari bélyegz6 hasznalatara a félevéltaros jogosult.

c) A levéltari hivatalos bélyegz6 leirasa: kor alaka pecsét, melynek kiilsé gytrGjében a
LNYIREGYHAZI EGYHAZMEGYE - LEVELTAR?” felirat olvashaté. A belsé kotben
elhelyezkedd diszitGelem: IC XC NI KA krisztogram, alatta a 2019-es évszam (az egyhazmegyei

levéltar alapitisanak éve).
5. Zaro és egyéb rendelkezések

a) Jelen Szervezeti és mikodési szabalyzatot a Nyiregyhazi Egyhazmegye piispoke hagyja jova.
b) Jelen szabalyzat hatalybalépésével egyidejileg az 1623/2023. szam alatt jovahagyott korabbi

szabalyzat hatalyat veszti.

c) Az SZMSZ-t évente, vagy a jogszabalyi kornyezet valtozasa esetén soron kiviil felil kell
vizsgalni.

6. Mellékletek

1. sz. melléklet: Kutatasi szabalyzat

2. sz. melléklet: Kutatétermi és kutatdszolgalati szabalyzat
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3. sz. melléklet: A levéltari adatkezelés és kutatas adatvédelmi szabalyzata
Jogszabalyi hattér
Polgari jog: 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrol és levéltarakrol.

Szakmai jog: 27/2015. (V. 27.) EMMI-rendelet a maganlevéltari tevékenységrol.
Egyhazjog: Keleti Egyhizak Kanonjainak Kédexe (CCEO) 252-261. kinonok.

Nyitegyhaza, 2026. augusztus 25.
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